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» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

W celu uruchomienia aplikacji SMK otworz przeglagdarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzadzenia uzytkownika korzystajacego z SMK oraz szczegoty
dostepu do systemu zamieszczone sg w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

2. Wnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc
akredytowanych
W celu utworzenia wniosku o zwiekszenie / zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych, nalezy uzy¢ kafelka

‘Akredytacje na specjalizacje’ w menu gtéwnym.

Ce Centrunj System Monitorowania Ksztatcenia Okontrast A" K A Ceonka Politk mosci | O
e-ZdI’OWIa ontras Czcionka Polityka prywatnosci omac

Elekironiczne karty
specjalizaci

77

Whioski o modyfikacie
uprawmien

Rysunek 1 Kafelek Akredytacje na specjalizacje

W kolejnym kroku nalezy wyszukaé akredytacje w statusie ‘Aktywna’, a nastepnie uzy¢ akcji ‘Dziatania’.

Akredytacie na specjalizac)c

Grupa . - o Deledzina Liczlia miejsc Uczbamiejsc | Liczba miejsc Data - Nowy
m pemels i il el O I T R T

ke
Jekarze Miowsces | Womwodmwe | Eposmickgs | 20 1 7 mez0s20 | Aywns | ME o)

< <1222% 5> MASIONE: 10 0

Rysunek 2 Akredytacja w statusie Aktywna i akcja Dziatania

W efekcie system wyswietli podstawowe dane dotyczgce akredytacji wraz z sekcja ‘Dostepne dziatania’.
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

Akredytacja na specjalizacje

Grupa zawadows

Dzladzina medycyny
[Arestesjciogia § imersywna erpia

MOWY program
[Tk

¢ Dane Jednostkl nadrzedne)/podmiotu/firmy

Nazwa Jeanastsl nadrzedngl

\Wegwodzmie Mig|scomaze Ulica
Slamkie o [ [,

KDd pocziowy Nr domu Nr Igkalu
[ [ [
Telefon Adres emall
[ [ _ .
R2gon NP
[ .

Kamarkl arganizacyne

(" Dane |ednostkl podrzedne]: kKomorka/wydzial/przedsieblorstwo, w ktore] bedzie prowadzone szkolenle specjalizacyjne

MNazwa kamdrilwydzisiuioroedsieblorsiwa

\igjewoozne Migjscomwase Ulica
Slamkie w [ [

Kod pacziowy Nr domu Nrlakalu

Telefon Agras emall

( Liczba miejsc

Licza mig)se akredymowanych Liczba migfsc zajgtycn Liczba mis|sc Zarezerwowanych
9 a o

Dostepne dzialania

Whniosek o zwiekszenie liczby miejsc
Whniosek o zmniejszenie liczby miejsc
Whniosek o zmiane danych jednostki
Zmiana formy prawnej

Reakredytacia

Rysunek 3 Podstawowe dane dotyczace akredytacji na specjalizacje
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

2.1. Utworzenie wniosku o zwiekszenie liczby miejsc akredytowanych

Uwaga: Utworzenie wniosku o zwiekszenie liczby miejsc akredytowanych mozliwe jest tylko dla akredytacji

na nowy program.

W celu ztozenia wniosku o zwiekszenie liczby miejsc akredytowanych, nalezy wybra¢ dziatanie ‘Wniosek

o zwiekszenie liczby miejsc’.

Dostepne dzialania
Whiosek o zwiekszenie liczby miejsc
Whiosek o zmniejszenie liczby miejsc

Whiosek o zmiane danych jednostki

i

Zmiana formy prawnej

Rysunek 4 Dziatanie Wniosek o zwiekszenie liczby miejsc

Po uzyciu akcji, w systemie zostanie utworzony szkic wniosku o zwiekszenie liczby miejsc akredytowanych.
Whiosek jest analogiczny do wniosku o akredytacje na specjalizacje.

W pierwszej czesci wniosku pola dostepne do edycji to ‘Komarki organizacyjne’, ‘Wnioskowana tgczna
liczba miejsc specjalizacyjnych’ i ‘Liczba osob z tytutem specjalisty lub Il stopniem specjalizacji

w specjalno$ci lekarskiej wymienionej we wniosku zatrudnionych przez komérke organizacyjna na
podstawie umowy o prace lub na podstawie umowy cywilnoprawnej lub zatrudnionych na stanowisku
stuzbowym’. W polu ‘Wnioskowana tgczna liczba miejsc specjalizacyjnych’ nalezy wprowadzi¢ wartos¢,
jakiej dotyczy wniosek. Pozostate pola w sekcji ‘Informacje ogélne’ nie sg dostepne do edycji.
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

Whiosek o akredytacje na specjalizacje

Informacje ogolne

Typ wrigsku

Fwigkszenie licchy misjse L4
Grupa zawodowa, kIore] dotyczy wlasel

lekarze A

‘Wrilozek o wpis na liste Jednostek organizacyjnych pi h szolenia spec| w dzledzinie
[Anestezialoga i intensywna terapia

Nowy program

[NiE

(" Dane Jednostkl nadrzedne|

Mazwa |ednostel nadrzgdng)
[}
e
Wejeworzwg Migjscowose Uiica
: vl 0 [
¥od poctowy Nrdomu Nr lokalu
[ [ [
Telefon Adres ema
Regon MNP
Komorkl organizacyine
P
{ Dane podmiotu
Mazwa podmiotu/komarkl organizacyjnel w ktore] bedzle prowsdzone srkolenle speclalizacyjne
e
Wejeworzwg Migjscowose Uiica
: v| - (-
¥od poctowy Nrdomu Nr lokalu
[ [ [
Telefon Adres ema
‘Wrilozkawana igczna iczba mie|sc spedalizacyjnych I Pozladana liczba mig)sc spedallzacyinycn
[E I} [#

Kadra ksztalcgca komorkl prowadzgce) szkolenle specjalizacy)ne
Liczha psdb 7 tynusem specjalisty lub B stopriem specjalzacy w specinadel keiarskic) wymienione] we writsku 2arudrionych prees kamérke arganizacying na podstawie Umowy o pracs s na podstawic umowy oealinoprawne lub zatnudnionyth na sanowisky susbowym

Rysunek 5 Pola mozliwe do edycji w pierwszej czesci wniosku

Pozostata czes¢ formularza, czyli sekcje ‘Kierownicy specjalizacji’, ‘Staze realizowane we wtasnej
strukturze jednostki organizacyjnej’, ‘Staze realizowane w strukturze podmiotéw zewnetrznych’
i ‘Zataczniki’ s uzupetniane analogicznie jak na wniosku o akredytacje na specjalizacje opisanego
w instrukcji Podrecznik uzytkownika — wnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia
specjalizacyjnego.
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

" Kierownicy specjalizacji

[ ooce |

(" Dane kierownika specjalizacji

Iemig Dnsgie imig Maswisks
| | [ |
THTLE TIOEOwY Tytd Il Sopen Adukowy SI02IE N Wt kwy
Numer PWT Marwa driedziny specialzacl | urythany sopien
O otwiagczam, 12 program spec|alizac) zawiera wytacznie 5222 podstawawy.
Staze realizowane we wiasnej strukturze jednostki organizacyjnej
Wybierz staz
Naswa jedneatkikomani arganiacyine
Vs
WoRwodriws Mhcjseowene Uea
= .
Kod pocrmowy Nr comu Nr lokaks
Teieton Adres email

Rysunek 6 Sekcje Kierownicy specjalizacji i Staze realizowane we wtasnej strukturze jednostki organizacyjne;j

(" Staze realizowane w strukturze pedmictew zewnetrznych Al
p ~
[
Nazwa fednostkikomiarki organizacyjne
4
Wawidziwo Migjsoowed £ Uliea
[ v o ] |
Kod pocrtowy Nr gom Hr lokalu
[ | | ]
Tekfon Adres email
[ | ]
\ J
m] Czy komidrka organizacyjna ma zawarte porozumienia z zewnetrznymi Jednastkami organizacynymi wplsanymi na liste padmistow prowadzacych sta2 kierunkowy,
kuarych realizac)l nie mae zapewnit w ramach swoje] struktury organlzacy|ne|?
\ y
Rysunek 7 Sekcja Staze realizowane w strukturze podmiotow zewnetrznych
Po uzupetnieniu wymaganych pél konieczne jest uzycie akcji ‘Zapisz’ u dotu ekranu.
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

Zatgczniki

s -

ZALACZMIK MR 1 - Wariant 1 - specjalnosci lekarskie (oprocz chorob wewnetrznych)

0

ZALACZMIK MR 1 - Wariant 2 - specjalnose choroby wewnetrzne

|

ZALACZMIK MR 1 - Wariant 3 - specjalnosci lekarsko-dentystyczne

0

ZALACZMIK NR 2 - Odwzorowanie cyfrowe dokumentow potwierdzajacych zgode na petnienie funkcji kierownika specjalizacji

|

IALACZMIK MR 3 - Porozumienia na staie kierunkowe (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty jednostka
ubiegajjca sie o prowadzenie szkolenia specjalizacyjnego obowiazana jest zawrzed porozumienia z podmiotami zewnetrznymi w celu umaoilivienia zrealizowania przez
lekarzy stazy kierunkowych okreslenych programem specjalizacji. ktorych realizacji nie moze zapewnit w ramach swojej struktury organizacyjnej)

)

ZALACZMNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

B

=

Rysunek 8 Sekcja Zataczniki i akcje dostepne u dotu ekranu

Tak utworzony i zapisany wniosek bedzie widoczny na liscie ‘Wnioski o akredytacje na specjalizacje’
w statusie ‘Szkic’ z typem wniosku ‘Zwiekszenie liczby miejsc’.

Wwnioska o akredytacje na specjaiizacje.
Grupa Wnioskowana lczna Liczba miegsc
p e Nazwa placowki Nazwa jednostki nadrzedne) Typ wnlosku ey sl
iekarze 9
lekarze
ekerze 20201110 Opudiikowany  NIE

Usunigty NE

© 0 0 0 oF

Rysunek 9 Typ wniosku Zwiekszenie liczby miejsc i status Szkic

Uzytkownik moze usung¢ wniosek przy uzyciu akcji ‘Usurt’. Taki wniosek bedzie réwniez widoczny na liscie
‘Whnioski o akredytacje na specjalizacje’ i bedzie posiadat status ‘Usuniety’.
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

‘ Wwrioskowana laczna ‘ Liczba miefc
| liczba miegsc przymanych

Typ wriosku

(0]

Y €]

01110 Opuditkowsny ~ NIE [©)
“- 0
5

szhic

Rysunek 10 Status wniosku Usuniety
Uzupetniony wniosek uzytkownik zobligowany jest podpisa¢ oraz wystacé.
Uwaga: Tylko osoba w roli ‘Kierownik placéwki szkoleniowej’” ma uprawnienia w systemie do podpisania

whniosku, a tym samym przestania go do CMKP za pomocg systemu.

2.2. Utworzenie wniosku o zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

W celu utworzenia wniosku o zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych nalezy wybraé dziatanie ‘Wniosek
0 zmniejszenie liczby miejsc’.

Dostepne dziatania

Whiosek o zmniejszenie liczby miejsc
Whniosek o zmiane danych jednostki
Zmiana formy prawnej

Reakredytacja

Rysunek 2 Dziatanie Wniosek o zmniejszenie liczby miejsc

Uzycie akcji spowoduje utworzenie w systemie szkicu wniosku o zmniejszenie liczby miejsc
akredytowanych. Wniosek jest analogiczny do wniosku o zwiekszenie liczby miejsc akredytowanych
opisanego w poprzednim Rozdziale 2.1.

Po uzupetnieniu wniosku i zapisaniu go za pomocg akcji ‘Zapisz’, bedzie widoczny na liscie ‘Wnioski
o akredytacje na specjalizacje’ w statusie ‘Szkic’ i typie wniosku ‘Wniosek o zmniejszenie liczby miejsc’.
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

Wnioski 0 akredytacje na specjalizacie

Sopy Datndive Nazwa placowki Nazwa jednostki nadr. Typ wniosk ek Lcsha o o lDl‘u Staty Rowy Ak

zawodowa medycyny = iy il laczna liczba miejsc przyznanych :':Rm —py program i

lekarze Dermatologia | Nowy wpis 10 10 Opublikowany NIE @
wenerologia (plerwszy)

lekarze Dermatologa i Zwigkszenie 10 2020-11-10 Oarzucony NIE @
wenerologia liczoy miejsc

lekarze Dermatologia i Zmiana danych 2020-11-12 Odrzucony NIE @
wenerologia

lekarze Dermatologia i Zmiana danych 2020-11-16 Opublikowany NIE @
wenerologia

lekarze Dermatologia i Zwiekszenie 10 2020-11-16 Odrzucony NIE @
wenerologia liczby miejsc

lekarze Dermatologia i Zwiekszenie 10 10 2020-11-17 Opublikowany NIE @
wenerologia liczoy miejsc

lexarze Dermatologia i Zwexszene 14 2021-08-20 Archiwum - NIE @
wenerologia liczby miejsc zwrocony do

poprawy

lekarze Dermatologia i 2Zwigkszenie 4 14 2021-08-25 Opublikowany NIE @
wenerologia liczby miejsc

lekarze Dermatologia i Reakredytacja 14 Usunigty TAK @
wenerologia

lekarze Dermatologia i Zmniefszenie 14 2021-08-25 NIE @
wenerologia liczby miejsc

Rysunek 3 Typ wniosku Zmniejszenie liczby miejsc i status Szkic

Wypetniony wniosek uzytkownik zobligowany jest podpisa¢ oraz wysta¢ za pomocg systemu.

2.3. Podpisanie i wystanie wniosku przez kierownika placéwki szkoleniowej

W celu podpisania i wystania wniosku o zwiekszenie / zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych, nalezy
uzy¢ kafelka ‘Akredytacje na specjalizacje’ w menu gtéwnym, a nastepnie wybrac kafelek ‘Wnioski

o akredytacje na specjalizacje’ znajdujacy sie po lewej stronie. W kolejnym kroku, nalezy wyszuka¢ wniosek
z typem wniosku ‘Zwiekszenie liczby miejsc’ lub ‘Zmniejszenie liczby miejsc’ oraz w statusie ‘Szkic’ i przejs¢
do jego szczegdtdw uzywajac akeji ‘Szczegoty’.

Whioski o akredytacje na specjalizace

Data [
Grupa Dziedzina Wnioskowana Liczba miejsc Nowy |
Lhds vt S Nazwa placowki ‘ Nazwa jednostki nadrzedne; Typwnioskts | o icrba micjsc | prayananych oil'::::‘e'go Status ey } Akcje
lekarze Dermatologia i Nowy wpis 10 0 Opublikowany NIE @
wenerologia (pierwszy)
lekarze Dermatologia i Zwigkszenie 10 2020-11-10 Odrzucony NIE @
wenerologia liczby miejsc
lekarze Dermatologia i Zmiana danych 2020-11-12 Odrzucony NIE @
wenerologia
lekarze Dermatologia | Zmiana danych 2020-11-16 Opublikowany NIE @
wenerologia
lekarze Dermatologia i 2wigkszenie 10 2020-11-16 Odraucony NIE @
wenerologa liczoy miejsc
lekarze Dermatologia i 2wigkszenie 10 10 2020-11-17 Opublikowany NIE @
wenerologia ficzby miejsc
lekarze Dermatologia i Zwiekszenie 14 2021-08-20 Archiwum - NIE @
wenerologia liczby miejsc zwrocony do
poprawy
lekarze Dermatologia i 2wiekszenie 14 14 2021-08-25 Opublikowany NIE @
wenerologia ficzoy miejsc
lekarze Dermatalogia i Reakredytacia 14 Usuniety TAK @
wenerologia
Cseacaon | o
Rysunek 4 Whnioski o akredytacje - akcja Szczegoty
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

W efekcie system wyswietli podglad wniosku bez mozliwosci jego edycji. Uzytkownikowi w roli ‘Kierownik
placowki szkoleniowej’ zostang udostepnione akcje u dotu ekranu. Podpis i wysytka mozliwe sg poprzez
uzycie akcji ‘Podpisz elektronicznie i wyslij’.

ZALACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

————
Edytuj m Podpisz elektronicznie i wyslij

Rysunek 5 Akcje dostepne na wniosku dla Kierownika placéwki szkoleniowej

Uzytkownik zostanie przekierowany do systemu eGate celem podpisania ‘Wniosku o akredytacje na
specjalizacje’.

cez
|

Podpisywanie dokumentéw z zatacznikami

Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

0 o ytacje na sp

= S
Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym kib podpisem osobistym

Anuty

Rysunek 6 Podpis wniosku o akredytacje w systemie eGate

Podpis wniosku mozliwy jest za posrednictwem Profilu Zaufanego oraz Kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub Podpisu osobistego.

Po uzyciu akcji ‘Podpisz Profilem Zaufanym’ system wyswietli ekran potwierdzajacy przejscie do profili
zaufanych, gdzie nalezy uzy¢ akcji ‘Przejdz do profili zaufanych’. Akcja ‘Anuluj’ przerywa podpis
dokumentu.
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

cez eGate

Podpisywanie za pomocg profilu zaufanego
Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o akredytacje na specjalizacje.

Anuluj Przejdz do profili zaufanych

Rysunek 7 Akcja Przejdz do profili zaufanych

W nastepnym kroku nalezy zalogowa¢ sie uzupetniajgc pola ‘Nazwa uzytkownika lub adres e-mail’ oraz
‘Hasto’ i uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie’. Alternatywny sposdb to zalogowanie przy pomocy banku lub innego
dostawcy dostepny po prawej stronie ekranu.

Login ) Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uytkowniks lub adres e-mail -
. . ) . [ inteligo =)
| Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mai sork st Bank Pekac
Nie pamietam nazwy uzytkownika LUs
RE=s ING [he ]
l Whpisz hasto
. Nie pamigtam hasla L@ 8 o-dowad g.ﬁ“.i"' walthevary

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twaoj bank lub dostawca nie udestepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Rysunek 8 Logowanie do Profilu Zaufanego

Po zalogowaniu zostang wyswietlone dane uzytkownika w Profilu Zaufanym. Podpis jest mozliwy poprzez
uzycie ‘Podpisz podpisem zaufanym’.
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

Za UF%I;IOI"]:; ﬁ Konto prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisz podpisem kwalifikowanym =

Podpisywanie dokumentu Anuluj | Podpisz podpisem zaufanym ~ »

Informacje o profilu

zaufanym Pierwsze imig

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia 29-12-2017 11:53

Data wygasniecia ~ 30-12-2030 00:00

Informacje dodatkowe Podpis dokumentu z systemu SMK

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

Whniosek o akredytacje na specjalizacje.

Podglad dokumentu
Mie udato sig zwizualizowat zawartosci dokumentu. Aby sig z nig zapoznac, moZesz pobrac dokument, korzystajac z przycisku

ponize].
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikowanym =z

Pobierz dokument {xmil})

Rysunek 18 Podpis podpisem zaufanym

W nastepnym kroku nalezy wpisa¢ 8-cyfrowy kod otrzymany smsem i uzy¢ akcji ‘Potwierdz’.
Potwierdz podpisanie dokumentu

Whisz ponizej kod autoryzacyjny, kiory wystalismy na twaj telefon

Kod autoryzacyijny nr 1 z dnia 14.03.2021:

TA3IT3I63T

Anuluj

Rysunek 99 Potwierdzenie podpisania dokumentu
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» Whnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych

Po poprawnym podpisie system wyswietli potwierdzenie podpisania dokumentu, a nastepnie uzytkownik
zostanie przekierowany do systemu eGate i kolejno do SMK.

cez eGate

+D zostat px S y za pomoca profilu zaufanego

Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o akredytacje na specjalizacje.

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikacji

Rysunek 10 Informacja o pomysinie podpisanym dokumencie w systemie eGate

Operacja podpisu zakonczena prawidtowo.
Dalej

Rysunek 11 Potwierdzenie podpisu dokumentu w SMK

Jesli wniosek zostat podpisany, zostanie automatycznie wystany do CMKP i zmieni sie jego status na

‘Zgtoszony do CMKP’.

‘Wnioski 0 akredytage na specjalizags

[ - mcowrk Whnioskowana laczna Liczba miejsc Data ostatniego
e paE e e e e E — SEee =t
B B NiE

Coublikowany

Iekarze CROFOY WeWnetrzne HOWY WS
(plerwszy)
lekarze Choroby wewnetrzne ZIwigks2enie Bczby 5 2020-11-10 TAK @
migjsc
Rysunek 12 Status wniosku Zgtoszony do CMKP
15716

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o zwiekszenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych — kierownik i uzytkownik

placowki



» Pomoc techniczna

3. Pomoc techniczna

Masz pytania? Przejdz do strony https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-

ksztalcenia. Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail wskazany do pomocy technicznej w zakresie
SMK.
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